
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

จัดทำโดย 

 

นายดวงอำนาจ ทับทิมธงไชย 
นางสาวองัคาร จติตมานะ 

นางสาวจิรัชยา ศุภนิตินันทน 
นางสาวกรรณกิา พลพัฒนา 

นายปฏิวัติ เพียโคตร 
 

 

 

 

 
 

 

 

การแจ้งย้ายปลายทางอตัโนมติั 
  การแจงยายปลายทาง หมายถึง ผูท่ียายท่ีอยู

สามารถไปแจงยายเขา ณ สำนักทะเบียนแหงท่ีใหม 

โดยไมตองเดินทางกลับไปแจงยายออกจากทะเบียน

บานเดิม ท้ังนี้ผู ท่ียายท่ีอยูควรเปนผูแจงยายดวย

ตัวเอง 

หลกัฐาน 
 บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบาน, 

บัตรประจำตัวประชาชนผูแจงยาย 

 สำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) 
 

ขัน้ตอนการติดต่อ 
 ย่ืนหลักฐานตอนายทะเบียนทองที่ที่จะ 

ยายเขา 

 นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานใหถูกตอง 

และจัดทำใบแจงยายที่อยู และเพ่ิมชื่อในทะเบียนบาน

 มอบสำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน)และ

หลักฐานคืนใหผูแจง 

 

 

 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร 

ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

โดยไมพักเที่ยง 

สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมไดที ่

หมายเลขโทรศัพท : ๐๔๔-๙๘๖๐๔๓ ตอ ๓๙ 

 

 

 

 
 

¤ÙèÁ×Íการให้บริการ 
 

 

 

 

 

 

 

         
 

 

 
 

 
 

 

เม่ือท่านมาติดต่อ 

งานทะเบียนราษฎร 

สํานักทะเบียนท้องถ่ิน 

เทศบาลเมืองสีคิว้ 

 

 

 

 

 



 
  
  หลกัฐาน 

      บั ต รประจำตั วป ระชาชนของผู แจ ง , บั ต ร

ประจำตัวประชาชนของผูตาย (ถามี) 

      สำเนาทะเบียนบาน(ฉบับเจาบาน)ที่คนตายมีชื่อ

และรายการบุคคล 

      หนังสือรับรองการตายจากโรงพยาบาล  (ถามี) 

ขัน้ตอนการติดต่อ 

         ผูแจงย่ืนเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียน

เพ่ือตรวจสอบและลงรายการในมรณบัตร 

        จำหนายชื่อผูตายออกจากทะเบียนบาน โดยจะ

ประทบัตราคำวา “ตาย” สีแดง ไวหนารายการคนตาย 

 มอบใบมรณบัตร ตอนที่ ๑ สำเนาทะเบียนบาน 

(ฉบับเจาบาน) และบัตรประจำตัวประชานชนคืนผูแจง 
 

การแจ้งย้ายเข้า 
 เม่ือมีผูแจงยายที่อยูเขามาอยูในบาน ใหเจาบาน

แจงการยายเขาภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่แจงยายเขา     

มาอยูในทะเบียน 

หลกัฐาน 
      สำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) 

      บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบาน 

      หนังสือมอบอำนาจจากเจาบาน กรณีใหผูอ่ืน          

แจงแทน (ถามี) 

      บัตรประจำตัวประชาชนของผูที่ไดรับมอบหมาย    

จากเจาบาน 

      ใบแจงการยายที่อยู (ท.ร.๖) ตอนที่ ๑ ตอนที่ ๒ 

 

 

 

เกรด็ความรู้เก่ียวกบังานทะเบียนราษฎร 
การแจ้งเกิด 

 

 เม่ือมีคนเกิด ใหเจาบานหรือบิดามารดามาแจง

เกิดตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่มีคนเกิด ควรตั้ง

ชื่อเด็กตามหลักเกณฑการตั้งชื่อบุคคลใหพรอมกับการ

แจงเกิดภายใน ๑๕ วัน นับแตวันเกิด 
 

หลกัฐาน 
      บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจง, บัตร

ประจำตัวประชาชนของบิดามารดา(ถามี) 

      สำเนาทะเบียนบาน(ฉบับเจาบาน) 

      หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล(ถามี) 
 

ขัน้ตอนการติดต่อ 
       ผูแจงย่ืนเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียน 

นายทะเบียนตรวจเอกสารหลักฐานกับทะเบียนบาน และ

ลงรายการในสูติบัตรจากน้ันจึงเพ่ิมชื่อเด็กในทะเบียน

บานและสำเนาทะเบียน(ฉบับเจาบาน)เม่ือดำเนินการ

เรียบรอยแลว จึงมอบสูติบัตรและสำเนาทะเบียนบาน

(ฉบับเจาบาน) คืนใหกับผูแจง 

การแจ้งตาย 
       ใหเจาบานหรือผูพบศพแจงตอนายทะเบียนแหง

ทองที่ที่ตายภายในกำหนดเวลา ๒๔ ชั่วโมง 

 

 
 

 

ขัน้ตอนการติดต่อ  
       ย่ืนเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียนทองที่ 

ที่จะแจงยายเขา นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และ

รายการในใบแจงการยายที่อยูและเพ่ิมชื่อในทะเบียน

บานและหลักฐานคืนให 

 การแจ้งย้ายออก 
        เม่ือผูอยูในบานแจงยายออกจากบาน ใหเจาบาน

หรือผูยายที่อยู แจงการยายออก  

 หลกัฐาน 
      สำเนาทะเบียนบาน(ฉบับเจาบาน) 

      บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบาน 

      บัตรประจำตัวประชาชนของผูยายที่อยู กรณี

แจงยายที่อยูของตนเอง ทั้งผูยายที่อยูสามารถรองขอ  

ทำหนาที่เจาบานเพ่ือแจงที่อยูของตนเองได 
 

ขัน้ตอนการติดต่อ 
 ย่ืนเร่ืองตอนายทะเบียนทองที่ที่ มีชื่ออยูใน

ทะเบียนบาน  

 นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานและรายการ

บุคคลที่ยายออก จัดทำใบแจงยายที่อยู(ท.ร.๖) และ

จำหนายรายการบุคคลที่ยายออกในทะเบียนบาน โดย

ประทับตราคำวา “ยาย” สีน้ำเงินไวหนารายการบุคคล 

และระบุวายายไปที่ใด 

 นายทะเบียนมอบหลักฐานการแจงคืนผูแจง 

พรอมทั้งใบแจงการยายที่อยู (ท.ร.๖) ตอนที่ ๑ และตอน

ที่ ๒ เพ่ือไปแจงยายเขาตอไป 

 

 


