
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

จัดทำโดย 

 

นายดวงอำนาจ ทับทิมธงไชย 
นางสาวองัคาร จติตมานะ 

นางสาวจิรัชยา ศุภนิตินันทน 
นางสาวกรรณกิา พลพัฒนา 

นายปฏิวัติ เพียโคตร 
 

 

 

 

 
 

 

 

การแจ้งย้ายปลายทางอตัโนมติั 
  การแจงยายปลายทาง หมายถึง ผูท่ียายท่ีอยู

สามารถไปแจงยายเขา ณ สำนักทะเบียนแหงท่ีใหม 

โดยไมตองเดินทางกลับไปแจงยายออกจากทะเบียน

บานเดิม ท้ังนี้ผู ท่ียายท่ีอยูควรเปนผูแจงยายดวย

ตัวเอง 

หลกัฐาน 
 บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบาน, 

บัตรประจำตัวประชาชนผูแจงยาย 

 สำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) 
 

ขัน้ตอนการติดต่อ 
 ย่ืนหลักฐานตอนายทะเบียนทองที่ที่จะ 

ยายเขา 

 นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานใหถูกตอง 

และจัดทำใบแจงยายที่อยู และเพ่ิมชื่อในทะเบียนบาน

 มอบสำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน)และ

หลักฐานคืนใหผูแจง 

 

 

 

เปดใหบริการวันจันทร – ศุกร 

ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

โดยไมพักเที่ยง 

สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมไดที ่

หมายเลขโทรศัพท : ๐๔๔-๙๘๖๐๔๓ ตอ ๓๙ 

 

 

 

 
 

¤ÙèÁ×Íการให้บริการ 
 

 

 

 

 

 

 

         
 

 

 
 

 
 

 

เม่ือท่านมาติดต่อ 

งานทะเบียนราษฎร 

สํานักทะเบียนท้องถ่ิน 

เทศบาลเมืองสีคิว้ 

 

 

 

 

 



 
  
  หลกัฐาน 

      บั ต รประจำตั วป ระชาชนของผู แจ ง , บั ต ร

ประจำตัวประชาชนของผูตาย (ถามี) 

      สำเนาทะเบียนบาน(ฉบับเจาบาน)ที่คนตายมีชื่อ

และรายการบุคคล 

      หนังสือรับรองการตายจากโรงพยาบาล  (ถามี) 

ขัน้ตอนการติดต่อ 

         ผูแจงย่ืนเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียน

เพ่ือตรวจสอบและลงรายการในมรณบัตร 

        จำหนายชื่อผูตายออกจากทะเบียนบาน โดยจะ

ประทบัตราคำวา “ตาย” สีแดง ไวหนารายการคนตาย 

 มอบใบมรณบัตร ตอนที่ ๑ สำเนาทะเบียนบาน 

(ฉบับเจาบาน) และบัตรประจำตัวประชานชนคืนผูแจง 
 

การแจ้งย้ายเข้า 
 เม่ือมีผูแจงยายที่อยูเขามาอยูในบาน ใหเจาบาน

แจงการยายเขาภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่แจงยายเขา     

มาอยูในทะเบียน 

หลกัฐาน 
      สำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) 

      บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบาน 

      หนังสือมอบอำนาจจากเจาบาน กรณีใหผูอ่ืน          

แจงแทน (ถามี) 

      บัตรประจำตัวประชาชนของผูที่ไดรับมอบหมาย    

จากเจาบาน 

      ใบแจงการยายที่อยู (ท.ร.๖) ตอนที่ ๑ ตอนที่ ๒ 

 

 

 

เกรด็ความรู้เก่ียวกบังานทะเบียนราษฎร 
การแจ้งเกิด 

 

 เม่ือมีคนเกิด ใหเจาบานหรือบิดามารดามาแจง

เกิดตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่มีคนเกิด ควรตั้ง

ชื่อเด็กตามหลักเกณฑการตั้งชื่อบุคคลใหพรอมกับการ

แจงเกิดภายใน ๑๕ วัน นับแตวันเกิด 
 

หลกัฐาน 
      บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจง, บัตร

ประจำตัวประชาชนของบิดามารดา(ถามี) 

      สำเนาทะเบียนบาน(ฉบับเจาบาน) 

      หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล(ถามี) 
 

ขัน้ตอนการติดต่อ 
       ผูแจงย่ืนเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียน 

นายทะเบียนตรวจเอกสารหลักฐานกับทะเบียนบาน และ

ลงรายการในสูติบัตรจากน้ันจึงเพ่ิมชื่อเด็กในทะเบียน

บานและสำเนาทะเบียน(ฉบับเจาบาน)เม่ือดำเนินการ

เรียบรอยแลว จึงมอบสูติบัตรและสำเนาทะเบียนบาน

(ฉบับเจาบาน) คืนใหกับผูแจง 

การแจ้งตาย 
       ใหเจาบานหรือผูพบศพแจงตอนายทะเบียนแหง

ทองที่ที่ตายภายในกำหนดเวลา ๒๔ ชั่วโมง 

 

 
 

 

ขัน้ตอนการติดต่อ  
       ย่ืนเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียนทองที่ 

ที่จะแจงยายเขา นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และ

รายการในใบแจงการยายที่อยูและเพ่ิมชื่อในทะเบียน

บานและหลักฐานคืนให 

 การแจ้งย้ายออก 
        เม่ือผูอยูในบานแจงยายออกจากบาน ใหเจาบาน

หรือผูยายที่อยู แจงการยายออก  

 หลกัฐาน 
      สำเนาทะเบียนบาน(ฉบับเจาบาน) 

      บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบาน 

      บัตรประจำตัวประชาชนของผูยายที่อยู กรณี

แจงยายที่อยูของตนเอง ทั้งผูยายที่อยูสามารถรองขอ  

ทำหนาที่เจาบานเพ่ือแจงที่อยูของตนเองได 
 

ขัน้ตอนการติดต่อ 
 ย่ืนเร่ืองตอนายทะเบียนทองที่ที่ มีชื่ออยูใน

ทะเบียนบาน  

 นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานและรายการ

บุคคลที่ยายออก จัดทำใบแจงยายที่อยู(ท.ร.๖) และ

จำหนายรายการบุคคลที่ยายออกในทะเบียนบาน โดย

ประทับตราคำวา “ยาย” สีน้ำเงินไวหนารายการบุคคล 

และระบุวายายไปที่ใด 

 นายทะเบียนมอบหลักฐานการแจงคืนผูแจง 

พรอมทั้งใบแจงการยายที่อยู (ท.ร.๖) ตอนที่ ๑ และตอน

ที่ ๒ เพ่ือไปแจงยายเขาตอไป 

 

 


