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หวงัว่าคูม่อืเล่มนี ้คงจะช่วยให้ท่านได้รบัประโยชน์

ในการมาตดิต่อราชการกบัทางเทศบาล
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เทศบ�ลเมืองสีคิ้ว
SIKHIO TOWN  MUNICIPALITY 

ประวัติคว�มเป็นม�

 เทศบาลเมืองสีคิ้ว เปลี่ยนแปลงฐานะจาก

สุขาภบิาลสคีิว้ เป็น เทศบาลต�าบลสคีิว้ เมือ่วนัที ่25 

พฤษภาคม พ.ศ. 2542 และเปลีย่นฐานะจากเทศบาล

ต�าบล เป็นเทศบาลเมืองสีคิ้ว เมื่อวันที่ 31 มกราคม 

พ.ศ. 2551

ส�านักงานเทศบาลเมืองสีคิ้ว 
ตั้งอยู่เลขที่ 888 หมู่ที่ 2 

ต�าบลมิตรภาพ อ�าเภอสีคิ้ว จังหวัดนครราชสีมา
Tel.044–986043 Fax. 044–983040

www.sikhiotown.go.th
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ติดต่อส่วนราชการในเขตอ�าเภอสีคิ้ว

ส�านักงานเทศบาลเมืองสีคิ้ว โทร. 044 - 986043

 Fax.  044 - 986040

นายกเทศมนตรีเมืองสีคิ้ว โทร. 044 - 986043  ต่อ 11

รองนายกเทศมนตรีเมืองสีคิ้ว โทร. 044 - 986043  ต่อ 12 - 13

ปลัดเทศบาลเมืองสีคิ้ว โทร. 044 - 986043  ต่อ 14

ส�านักปลัดเทศบาล โทร. 044 - 986043  ต่อ 15

กองคลัง โทร. 044 - 986043  ต่อ 21

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม โทร. 044 - 986043  ต่อ 31

กองช่าง โทร. 044 - 986043  ต่อ 41

กองการศึกษา โทร. 044 - 986043  ต่อ 51

กองวิชาการและแผนงาน โทร. 044 - 986043  ต่อ 61

ศูนย์ส่งเสริมสุขภาพเทศบาลเมืองสีคิ้ว โทร. 044 - 413320

ปรึกษาปัญหาสุขภาพ โทร. 1132

สถานธนานุบาลเทศบาลเมืองสีคิ้ว โทร. 044 - 413064

ศาลจังหวัดสีคิ้ว โทร. 044 - 411955

อัยการจังหวัดสีคิ้ว โทร. 044 - 411950

ที่ว่าการอ�าเภอสีคิ้ว โทร. 044 - 411040

โรงพยาบาลสีคิ้ว โทร. 044 - 411020

สถานีต�ารวจภูธรสีคิ้ว โทร. 044 - 411010

การประปาส่วนภูมิภาคสาขาสีคิ้ว โทร. 044 - 416939

การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค อ�าเภอสีคิ้ว โทร. 044 - 411251

แจ้งเหตุไฟฟ้าขัดข้อง โทร. 044 - 290691

มูลนิธิพรหมธรรมสถานสงเคราะห์สีคิ้ว โทร. 044 - 705115

กู้ภัยพรหมธรรมฯ โทร. 044 - 470115

แจ้งอุบัติเหตุ เจ็บป่วยฉุกเฉิน โทร. 1669

เหตุด่วน เหตุร้าย โทร. 191, ไฟไหม้ โทร. 199

แจ้งเหตุเพลิงไหม ้

(งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลเมืองสีคิ้ว)  โทร. 044 - 411992 , 412876



5

วิสัยทัศน์ Vision

“ สีคิ้วเมืองน่าอยู่

ควบคู่เอกลักษณ์ทางวัฒนธรรม

น�าด้านสิ่งแวดล้อม

พร้อมคุณภาพชีวิตดี

มีชุมชนเข้มแข็ง

ภายใต้หลักธรรมาภิบาล ”
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ข้อมูลเพื่อก�รติดต่อร�ชก�ร

เทศบ�ลเมืองสีคิ้ว

มีก�รแบ่งส่วนก�รบริห�ร

ออกเป็น 6 ส่วน ด้วยกัน

เพื่อให้บริก�รประช�ชนทุกท่�น

สีคิ้วมีบริก�รอะไรบ้�ง ? 
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Office of the Municipal Clerk
1. สำ�นักปลัดเทศบ�ล

 มีหน้าท่ีด�าเนินการให้เป็นไปตามกฎระเบียบ 
แบบแผนและนโยบายของเทศบาล และมีหน้าที ่
เ กี่ ย วกั บงานธุ รการ งานทะ เบี ยนราษฎร  
งานการเจ้าหน้าที่ งานรักษาความสงบเรียบร้อย 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

คำ�แนะนำ�ในก�รติดต่อร�ชก�ร
ง�นทะเบียนร�ษฎร Section of Civil Registration

ก�รแจ้งเกดิ

 การแจ้งเกดิ ควรแจ้งชือ่เดก็ทีเ่กดิตามหลกัเกณฑ์
การตั้งชื่อบุคคลให้พร้อมกับการแจ้งเกิด ภายใน  
15 วัน นับแต่วันเกิด (เกิดที่ ไหน แจ้งเกิดที่นั่น)

เอกส�รที่ ใช้ประกอบ

1.  หนังสือรับรองการเกิดที่ โรงพยาบาลหรือ 
 สถานพยาบาลออกให้ (ถ้ามี)
2. ส�าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน)
3. บัตรประจ�าตัวประชาชนผู้แจ้ง
4. บัตรประจ�าตวัประชาชนของบดิา มารดา (ถ้าม)ี

ก�รแจ้งต�ย

 ให ้ เจ ้ าบ ้ านหรือผู ้พบศพแจ ้ งการตายต ่อ 
นายทะ เบี ยน  ผู ้ รั บ แจ ้ ง แห ่ งท ้ อ งที่ ที่ ต าย 
ภายใน 24 ชั่วโมง (ตายที่ ไหน แจ้งตายที่น่ัน) 
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     เอกส�รที่ ใช้ประกอบ
1. ส�าเนาทะเบยีนบ้านฉบบัเจ้าบ้านทีค่นตายมชีือ่อยู่
2.  หนังสือรับรองการตายจากโรงพยาบาลหรือ 
 สถานพยาบาลออกให้ (ถ้ามี)
3.  บัตรประจ�าตัวประชาชนของผู้แจ้งตาย

ก�รแจ้งย้�ยออก

 เมือ่ผูอ้ยู่ในบ้านย้ายทีอ่ยู่ออกจากบ้าน ให้เจ้าบ้าน 
หรือผู้แจ้งย้ายที่อยู่แจ้งย้ายออก ภายใน 15 วัน  
นับแต่วันที่ย้ายออก

เอกส�รที่ ใช้ประกอบ
1.  ส�าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน)
2.  บัตรประจ�าตัวประชาชนของเจ้าบ้าน
3.  หนังสือมอบอ�านาจจากเจ้าบ้าน (ถ้ามี)
4.  บัตรประจ�าตัวประชาชนของผู้ที่ ได้รับมอบหมาย 
 จากเจ้าบ้าน(กรณีมอบอ�านาจ)
5. บัตรประจ�าตัวประชาชนของผู ้ที่ย ้ายที่อยู ่
 กรณีแจ้งย้ายที่อยู ่ของตนเอง ทั้งนี้ ผู ้ย้าย 
 ที่อยู ่สามารถร้องขอท�าหน้าที่แทนเจ้าบ้าน 
 เพื่อแจ้งย้ายที่อยู่ของตนเองได้
6. นายทะเบียนมอบหลักฐานการแจ้งคืนผู ้แจ้ง 
 พร้อมทั้งใบการแจ้งย้ายที่อยู่

ก�รย้�ยเข้�

 ต้องแจ้งภายใน 15 วัน นับจากวันที่ย้ายเข้ามาอยู่
ในบ้าน
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เอกส�รที่ ใช้ประกอบ

1. ส�าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน)
2. บัตรประจ�าตัวประชาชนของเจ้าบ้าน
3. หนังสือมอบอ�านาจจากเจ้าบ้าน กรณีให้ผู้อื่น 
 แจ้งแทน (ถ้ามี)
4. บัตรประจ�าตัวประชาชนของผู้ที่ ได้รับมอบหมาย 
 จากเจ้าบ้าน
5. ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ (ท.ร.6)

ก�รแจ้งย้�ยปล�ยท�งอัติโนมัติ

เอกส�รที่ ใช้ประกอบ
1. บัตรประจ�าตวัประชาชนของเจ้าบ้าน, ผูแ้จ้งย้าย
2. ส�าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน)

ก�รขอหม�ยเลขประจำ�บ้�น

ขั้นตอนก�รติดต่อ

 ผู ้ ใดสร้างบ้านใหม่ ให้แจ้งต่อนายทะเบียน 
ผูร้บัแจ้งภายใน 15 วนั นับแต่วันสร้างเสร็จ โดย 
มีวิธีด�าเนินการดังนี้
1. ให้เจ้าของบ้านหรือผู้ที่ ได้มอบหมาย เป็นผู้ยื่น 
 ค�าร้องขอมีเลขหมายประจ�าบ้าน
2. หนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้าน
3. บตัรประจ�าตัวประชาชนของผูแ้จ้งหรอืผูม้อบหมาย 
4. ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร
5. ส�าเนาโฉนดที่ดินหรือ น.ส. 3 หรือหนังสือ 
 การท�าประโยชน์ ในที่ดินที่มีชื่อผู้เกี่ยวข้อง
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ง�นทะเบียนร�ษฎร
Section of Civil Registration

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่นเทศบ�ลเมืองสีคิ้ว
เปิดให้บริก�รวันจันทร์ – วันศุกร์ 

ตั้งแต่เวล� 08.30 น. – 16.30 น.

(บริก�รโดยไม่พักเที่ยง)

เอกส�รที่ ใช้ประกอบ
1. ส�าเนาทะเบียนบ้าน (ทร.14) ของบ้านที่จะขอ 
 เพิ่มชื่อ
2. บัตรประจ�าตัวประชาชนของผู้ร้อง (ถ้ามี)
3. หลักฐานทะเบียนบ้านที่มีรายการบุคคลของ 
 ผู้ขอเพิ่มชื่อ (ถ้ามี) เช่น บัญชีส�ามะโนครัว  
 ทะเบียนสมรส เป็นต้น
4. เอกสารที่ราชการออกให้ (ถ้ามี) เช่น หลักฐาน 
 การศึกษา หลักฐานทางทหาร
5. พยานบุคคลที่น่าเชื่อถือ ซึ่งสามารถรับรองและ 
 ยืนยันตัวบุคคลได้

ก�รขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้�น
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ยื่นเอกส�รขอจดทะเบียนพ�ณิชย์
ได้ที่สำ�นักปลัดเทศบ�ล  ชั้น 2  สอบถ�ม
ร�ยละเอียดเพิ่มเติม  โทร. 044-986043

หลักฐ�นก�รขอจดทะเบียนพ�ณิชย์

1. ส�าเนาทะเบียนบ้าน
2. ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชน
3. ค่าจดทะเบียนรายใหม่ 50 บาท
4. กรณีเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติมทะเบียนพาณิชย์  
 20 บาท
5. ค่าจดทะเบียนยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 บาท

หลักฐ�นประกอบ
1. ส�าเนาทะเบียนบ้าน
2. ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชน
3. ทะเบียนพาณิชย์ฉบับเดิม

หลักฐ�นประกอบ
1. ส�าเนาทะเบียนบ้าน
2. ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชน
3. ทะเบียนพาณิชย์ฉบับเดิม

* กรณีทะเบียนบ้านกับร้านไม่ตรงกัน ให้แนบทะเบียนบ้านของทางร้าน 
 ประกอบด้วยหรอืสญัญาเช่ากรณีเช่าร้าน

* รับจดทะเบยีนพาณชิย์ เฉพาะในเขตเทศบาลเท่านัน้

ก�รจดทะเบียนพ�ณิชย์ 

ก�รเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติมทะเบียนพ�ณิชย์

ก�รยกเลิกทะเบียนพ�ณิชย์
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2. กองคลัง
 Division Finance

 มีหน้าท่ีเก่ียวกับการเงินและบัญชี การจัดเก็บ
ภาษีต่าง ๆ งานผลประโยชน์ของเทศบาล ควบคุม
ดูแลพัสดุและทรัพย์สินของเทศบาล

คำ�แนะนำ�ในก�รติดต่อร�ชก�ร
ก�รชำ�ระภ�ษี โรงเรือนและที่ดิน

 ภ � ษี โ ร ง เ รื อ น แ ล ะ ที่ ดิ น  ห ม า ย ถึ ง 
ภาษี ท่ีจัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร ้าง 
อย่างอ่ืนๆ กับที่ดินใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือ 
สิ่งปลูกสร้าง นั้น
 อัตร�ภ�ษ ีร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี

ก�รยื่นแบบประเมินและก�รชำ�ระภ�ษี

1. เจ ้ าของทรัพย ์สิ นหรื อผู ้ รั บมอบอ� านาจ 
 ยื่นแบบแสดงรายการ เพื่อเสียภาษีโรงเรือน 
 และท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) ต่อพนักงานเจ้าหน้าที ่
 ซึ่งทรัพย์สินนั้นตั้งอยู ่ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม  
 ถึง สิ้นเดือนกุมภาพันธ์ ของทุกปี
2. พนักงานเจ ้ าหน ้ าที่ จะแจ ้ งการประเมิน 
 ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบว่าจะต้องเสียภาษ ี
 จ�านวนเท่าใด (ภ.ร.ด.8)
3. ผู้รับการประเมินต้องช�าระภาษี ภายใน 30 วัน 
 นบัแต่วนั ถดัจากวนัที่ ได้รับแบบแจ้งการประเมนิ  
 (ภ.ร.ด.8)
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ก�รอุทธรณ์ 

 หากผู้รับการประเมินไม่พอใจในการประเมิน 
ให้ยื่นค�าร้องขออุทธรณ์ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่
ได้รับแบบแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8)

อัตร�โทษและค่�ปรับ

1. ผู้ ใดละเลยไม่ยื่นแบบแสดงรายการ มีความผิด 
 โทษปรบั ไม่เกิน 200 บาท และเรียกเกบ็ย้อนหลงั 
 ได้ไม่เกิน 1 ปี
2. ผู้ ใดยืน่แบบแสดงรายการไม่ถูกต้องตามความจรงิ 
 หรือไม่บรบิรูณ์ มคีวามผดิต้องระวางโทษจ�าคกุ 
 ไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 500 บาท หรือ 
 ทั้งจ�าทั้งปรับและเรียกเก็บภาษีย้อนหลังได้ 
 ไม่เกิน 5 ปี
3. ถ้าช�าระค่าภาษีเกินก�าหนด 30 วัน นับแต่วัน 
 ถัดจากวันที่ ได้รับแจ้งประเมินให้เสียเงินเพ่ิม 
 ดังนี้
 3.1  ไม่เกิน 1 เดือน เสียเพิ่ม 2.5%
 3.2 เกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน เพิ่ม 5%
 3.3 เกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน เพิ่ม 7.5%
 3.4 เกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน เพิ่ม 10%
 3.5 เกิน 4 เดือนขึ้นไป ให้ยึดอายัด หรือขาย 
   ทอดตลาดทรัพย์สิน โดยมิต้องขอให้ศาลสั่ง 
   หรือออกหมายยึด
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ก�รแบ่งทำ�เลเพื่อกำ�หนดร�ค�ค่�เช่�ม�ตรฐ�นกล�ง

เฉลี่ยต่อต�ร�งเมตร(ต่อเดือน)ในเขตเทศบ�ลเมืองสีคิ้ว

ท�ำเล พื้นที่บริเวณ
หมำย
เหตุ

ท�ำเลที่ 1
หมำยถึง

1. ทำงด้ำนซ้ำยทำงและขวำทำงของถนน ตั้งแต่สำม
แยกปำกทำงสีคิ้ว (ถนนมิตรภำพ – ถนนทำงหลวง
แผ่นดนิ 201 – ถนนชมุค้ำ) ถงึสำมแยกวทิยำลยัเกษตร 
(ถนนสีคิ้ว – ดอนว่ำว) เข้ำไป 20 เมตร เกินจำกที่
ก�ำหนดไว้ เป็นเขตท�ำเลที่ 2
2. ทั้งด้ำนซ้ำยทำงและขวำทำงของถนน ตั้งแต่สำม
แยกบ้ำนหัน (ถนนเทศบำล 14 – ถนนกรมโยธำธิ
กำรสำยสีคิ้ว – บ้ำนหัน) ถึงสุดเขตเทศบำล (ตรง
หลักเขตที่ 3) เข้ำไป 20 เมตร เกินจำกที่ก�ำหนดไว้ 
เป็นเขตท�ำเลที่ 2
3. ทั้งด้ำนซ้ำยทำงและขวำทำงของถนน ตั้งแต่สี่แยก
องค์กำรบรหิำรส่วนต�ำบลสคีิว้ (ช่วงตดัระหว่ำงถนน
เทศบำล 7 และเทศบำล 8) ถึงหน้ำวัดใหญ่สีคิ้ว เข้ำไป 
20 เมตร เกินจำกที่ก�ำหนดไว้ เป็นเขตท�ำเลที่ 2
4. ทั้งด้ำนซ้ำยทำงและขวำทำงของถนน เทศบำล 6 
ซอย 5 ช่วงสี่แยกโรงเรียน มงคลกุล ถึงสี่แยกบ้ำน
กลำง (ร้ำนออโต้สเต็ก) เข้ำไป 20 เมตร เกินจำกที่
ก�ำหนดไว้ เป็นเขตท�ำเลที่ 2

ท�ำเลที่ 2  
หมำยถึง

1. ทั้งด้ำนซ้ำยทำงและขวำทำงของถนน เทศบำล 10 
ช่วงหลังสถำนีรถไฟอ�ำเภอสีคิ้ว เชื่อมถนนเทศบำล 6 
ซอย 13 (สี่กั๊กรถไฟแยกโกส่ำย) เข้ำไป 20 เมตร เกิน
จำกที่ก�ำหนดไว้ เป็นเขตท�ำเลที่ 3
2. ทั้งด้ำนซ้ำยทำงและขวำทำงของถนน เทศบำล 8 
ช่วงหน้ำวัดเกำะสีคิ้ว ถึงถนนเทศบำล 10 (เส้นหลัง
สถำนีรถไฟอ�ำเภอสีคิ้ว) เข้ำไป 20 เมตร เกินจำกที่
ก�ำหนดไว้ เป็นเขตท�ำเลที่ 3
3. ทั้งด้ำนซ้ำยทำงและขวำทำงของถนน เทศบำล 
10 ซอย 6 ช่วงสำมแยกวัดสีคิ้ว คณำรำม ถึงสี่แยก
โรงเรียนมงคลกุล เข้ำไป 20 เมตร เกินจำกที่ก�ำหนด
ไว้ เป็นเขต ท�ำเลที่ 3
4. ทั้งด้ำนซ้ำยทำงและขวำทำงของถนน เทศบำล 1 
ช่วงสี่แยกไฟแดงโนนกุ่ม เชื่อมถนนเทศบำล 24 หน้ำ
ศำลจังหวัดสีคิ้ว ถึงสำมแยกปำกทำงโรงงำน (ถนน
มิตรภำพ) เข้ำไป 20 เมตร เกินจำกที่ก�ำหนดไว้ เป็น
เขตท�ำเลที่ 3
5. ทั้งด้ำนซ้ำยทำงและขวำทำงของถนน มิตรภำพ 
เข้ำไป 20 เมตร เกินจำกที่ก�ำหนดไว้ เป็นเขตท�ำเลที่ 3
6. ทั้งด้ำนซ้ำยทำงและขวำทำงของถนน เทศบำล 3 
เชื่อมถนนเทศบำล 6 ช่วงแยก วัดเกำะสีคิ้ว ถึงสิ้นสุด
เขตเทศบำล (บึงสีคิ้ว)
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ท�ำเล พื้นที่บริเวณ หมำย
เหตุ

ท�ำเลที่ 3  
หมำยถึง

1. ถนนเทศบำล 13 ช่วงธนำคำรกรุงเทพฯ ถึงชุมชน
สะพำนด�ำ
2. ถนนเทศบำล 4 ช่วงสี่แยกโนนกุ่ม เข้ำไปจนถึง
วัดโนนกุ่ม
3. ถนนเทศบำล 14 ซอย 10 ช่วงสี่แยกวัดสุชัยพัฒนำ 
เชื่อมถนเทศบำล 6 ซอย 13
ถึงถนนเทศบำล 6 (สี่แยกบ้ำนเหนือ)
4. ถนนเทศบำล 12 ช่วงร้ำนน�ำสมยั ถึงบ้ำนพรสวรรค์ 
สุดเขตเทศบำล (ตรงหลักเขตย่อย
3 -4)
5. ถนนเทศบำล 14 ซอย 5 ช่วงแรงโรมมชียั ถงึสดุเขต
เทศบำล (ตรงหลักเขตย่อย 2 -3)
6. ถนนเทศบำล 7 ช่วงข้ำงวัดใหญ่สีคิ้ว ด้ำนทิศเหนือ
และทิศใต้ ทั้ง 2 ด้ำนทำง 

ก�รกำ�หนดร�ค�ค่�เช่�ม�ตรฐ�นกล�งเฉลี่ยต่อต�ร�งเมตร

ประเภททรัพย์สิน
เทศบำลเมืองสีคิ้ว

ท�ำเลที่ 1 ท�ำเลที่ 2 ท�ำเลที่ 3

โรงเรือนทั่วไป

1.  บ้ำนพักอำศัยชั้นเดียว

     1.1  บ้ำนพักอำศัยไม้ชั้นเดียว 8 7 6

     1.2  บ้ำนพักอำศัยตึกชั้นเดียว 12 10 8

     1.3  บ้ำนพักอำศัยตึกชั้นเดียว
ใต้ถุนสูง

12 10 8

     1.4  บ้ำนพักอำศัยไม้ช้ันเดียว
ใต้ถุนสูง

8 7 6

2.  บ้ำนพักอำศัยสองชั้น

     2.1  บ้ำนพักอำศัยไม้สองชั้น 13 11 9

     2.2  บ้ำนพักอำศัยครึ่งตึกครึ่งไม้
สองชั้น

14 12 10

     2.3  บ้ำนพักอำศัยตึกสองชั้น 15 13 11

3.  ห้องแถวไม้ทั่วไป

     3.1  ห้องแถวไม้ชั้นเดียว 10 8 6

     3.2  ห้องแถวไม้สองชั้น 12 10 8
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ประเภททรัพย์สิน
เทศบำลเมืองสีคิ้ว

ท�ำเลที่ 1 ท�ำเลที่ 2 ท�ำเลที่ 3

     3.3  ห้องแถวครึ่งตึกครึ่งไม้สองชั้น 14 12 10

     3.4  ห้องแถวไม้สำมชั้น - - -

     3.5  ห้องแถวครึ่งตึกครึ่งไม้สำมชั้น - - -

4.  ตึกแถวทั่วไป

     4.1  ตึกแถวชั้นเดียว 14 12 10

     4.2  ตึกแถวสองชั้น 18 16 14

     4.3  ตึกแถวสำมชั้น 20 18 16

     4.4  ตึกแถวสี่ชั้น 22 20 18

     4.5  ตึกแถวห้ำชั้น 24 22 20

     4.6  ตึกแถวหกชั้น 26 24 22

โรงเรือนประเภทพิเศษ

5.  แบ่งตำมลักษณะกำรใช้ประโยชน์

     5.1  โกดังเก็บของ 10 8 6

     5.2  คลังสินค้ำ 10 8 6

     5.3  อู่ซ่อมรถ 14 12 10

     5.4  เรือนคนใช้/เรือนครัว 5 4 3

     5.5  โรงจอดรถ 5 4 3

     5.6  โรงเรียนเอกชน 6 5 4

     5.7  โรงแรม 8 6 4

     5.8  โรงภำพยนตร์/โรงมหรสพ 5 4 3

     5.9  โรงพยำบำลเอกชน 10 8 6

     5.10 อำคำรชุด (condominium) - - -

     5.11 อำคำรแถว (Townhouse) - - -

     5.12 ห้ำงสรรพสินค้ำ 20 18 16

     5.13 สถำนีบริกำรน�้ำมัน/แก๊ส 18 16 14

     5.14 โรงงำนอุตสำหกรรม 20 16 14

     5.15 ตลำด 18 14 12

     5.16 โรงเลี้ยงสัตว์ 8 7 6
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ก�รชำ�ระภ�ษีบำ�รุงท้องที่

 เป็นภาษีที่จัดเก็บจากเจ้าของที่ดินผู้ครอบครอง
ที่ดินหรือผู้มีกรรมสิทธิ์ต่าง ๆ

อัตร�ภ�ษี

 จะต้องเสยีตามราคาปานกลางของทีด่นิมหีลาย
อัตรา ขอทราบรายละเอียดกับเจ้าหน้าที่ โดยตรง
 ทีด่นิว่างเปล่าหรอืไม่ได้ท�าประโยชน์จะต้องเสยี
ภาษีเป็น 2 เท่าของอัตราปกติ

ก�รยื่นแบบแสดงร�ยก�รที่ดินและชำ�ระภ�ษี

1. ให้เจ้าของที่ดิน ผู้ครอบครองที่ดิน ยื่นแบบ 
 แสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5)และช�าระภาษ ี
 ปีละครั้ง ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม ถงึ 30 เมษายน 
 ของทุกปี 

ประเภททรัพย์สิน
เทศบำลเมืองสีคิ้ว

ท�ำเลที่ 1 ท�ำเลที่ 2 ท�ำเลที่ 3

6.  สิ่งปลูกสร้ำงอื่น ๆ     

     6.1  คำนเรือ - - -

     6.2  ท่ำเรือ - - -

     6.3  สนำมเทนนิส/สนำม
แบดมนิตัน/สนำมบำสฯ/สนำมกอล์ฟ

- - -

     6.4  เครนขนำดใหญ่ - - -

     6.5  คลังน�้ำมันขนำดใหญ่ - - -

7.  ที่ดินที่ใช้ต่อเนื่อง

     7.1  ลำนคอนกรีต 4 3 2

     7.2  ลำดยำงแอสฟัลต์ 4 3 2

     7.3  สนำมหญ้ำ 2 1 1

     7.4  ปรบัปรงุสภำพแล้วเป็นลำนดนิ 2 1 1

     7.5  ที่ดินที่ไม่มีกำรปรับปรุงสภำพ 2 1 1

8.  ตู้โทรศัพท์ 100 100 100
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ที่ดินที่เจ้าของไม่ต้องเสียภาษีบ�ารุงท้องที่ ได้แก่
• ที่ดินที่เป็นที่ตั้งพระราชวังอันเป็นส่วนสาธารณ
สมบัติของแผ่นดิน
• ที่ดินท่ีเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน หรือที่ดิน
ของรฐัที่ ใช้ ในกจิการของรฐัหรอืสาธารณะโดยมิได้หา
ผลประโยชน์
• ที่ดินของราชการส่วนท้องถิ่นที่ ใช้ ในกิจการของ
ราชการส่วนท้องถิ่นหรือสาธารณะโดยมิได้หาผล
ประโยชน์
• ทีด่นิท่ี ใช้เฉพาะการพยาบาลสาธารณะ การศกึษา
หรอืการกศุลสาธารณะ โดยมิได้รับประโยชน์ตอบแทน
• ที่ดินที่ ใช้เฉพาะศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่ง 
ที่ดินที่เป็นกรรมสิทธิ์ของวัดไม่ว่าจะใช้ประกอบศาสน
กิจ ศาสนาใดศาสนาหนึ่งหรือไม่ หรือที่ศาลเจ้า โดย
มิได้หาผลประโยชน์ตอบแทน
• ทีด่นิท่ี ใช้เป็นสุสานและฌาปนสถานสาธารณะโดย

2. ผู้ที่ ได้รับโอนกรรมสิทธิ์ที่ดินใหม่ หรือเนื้อที่ดิน 
 เปลี่ยนแปลงให้ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน 
 (ภ.บ.ท.5) ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ โอน 
 กรรมสิทธิ์

อัตร�โทษและค่�ปรับ
1. ไม่ยืนแบบภายในก�าหนดเสียเงินเพิ่ม 10%  
 ของค่าภาษี
2. ยืน่รายการไม่ถกูต้อง ค่าภาษน้ีอยลงต้องเสยีเงนิ 
 เพิ่ม 10% ของค่าภาษีประเมินเพิ่มเติม
3. ชี้เขตแจ้งจ�านวนเนื้อที่ดินไม่ถูกต้อง ค่าภาษ ี
 น้อยลงต้อง เสียเงินเพิ่มอีก 1 เท่า ของค่าภาษี 
 เพิ่มเติม
4. ช�าระภาษเีกนิก�าหนดวนัที ่30 เมษายน ต้องเสยี 
 เงินเพิ่ม 24% ต่อปี ของค่าภาษี เศษของเดือน 
 ให้นับเป็นหนึ่งเดือน
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ก�รชำ�ระภ�ษีป้�ย

 เป ็นภาษีที่จัดเก็บจากป้ายแสดงชื่อ ยี่ห ้อ 
หรื อ เครื่ อ งหมายการค ้ าหรื อ โฆษณาหรื อ 
กจิการอืน่ เพือ่หารายได้ไม่ว่าจะแสดงหรอืโฆษณา
ไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษรภาพ หรือเครื่องหมาย 
ที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือท�าให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น

อัตร�ภ�ษี

1. ป้ายที่มีอัตราไทยล้วน คิดอัตรา 3 บาท 
 ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร
2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ
3. ป ้ายดังต ่อไปนี้  คิดอัตรา 40 บาท ต ่อ  
 500 ตารางเซนติเมตร
 - ป้ายที่ ไม่มีอักษรไทยไม่ว ่าจะมีภาพหรือ
เครื่องหมายใดๆหรือไม่

มิได้รับประโยชน์ตอบแทน
• ที่ดินที่ ใช้ ในการรถไฟ การประปา การไฟฟ้า หรือ
การท่าเรือของรัฐ หรือที่ ใช้เป็นสนามบินของรัฐ
• ที่ดินที่ ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนท่ีต้องเสียภาษี โรง
เรือนและที่ดินอยู่แล้ว
• ที่ดินของเอกชนเฉพาะส่วนที่เจ้าของที่ดินยินยอม
ให้ทางราชการจัดใช้เพื่อสาธารณประโยชน์ โดย
เจ้าของท่ีดนิมิได้ ใช้หรอืหาผลประโยชน์ในทีด่นิเฉพาะ
ส่วนนั้น
• ทีด่นิทีเ่ป็นทีต่ัง้ทีท่�าการขององค์การสหประชาชาติ 
ทบวงการช�านัญพเิศษของสหประชาชาต ิหรอืองค์การ
ระหว่างประเทศอืน่ในเมือ่ไทยมข้ีอผกูพนัให้ยกเว้นตาม
อนุสัญญาหรือความตกลง
• ที่ดินที่เป็นที่ตั้งที่ท�าการของสถานทูต หรือสถาน
กงสุล ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามหลักถ้อยถ้อยปฏิบัติต่อกัน
• ที่ดินตามที่ก�าหนดในกฎกระทรวง
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ก�รยื่นแบบประเมินก�รชำ�ระภ�ษี

 เจ้าของป้ายซึง่จะต้องเสยีภาษป้ีาย ยืน่แบบแสดง 
ภาษีป้ายตั้งแต่ 1 มกราคม – 31 มีนาคม ของทุกปี 
โดยเสยีเป็นรายปี ยกเว้นป้ายทีเ่ริม่ตดิตัง้หรอืแสดง
ในปีแรกยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ภายใน 
15 วัน ช�าระภาษีป้าย ภายใน 15 วัน นับแต่ 
วันที่ ได้รับแจ้งการประเมินจากพนักงานเจ้าหน้าที่

ก�รอุทธรณ์

 ถ้าผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายได้รับแจ้งการประเมิน
แล้วเห็นว่าไม่ถูกต้องให้ยื่นค�าร้องอุทธรณ์ต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่ตามแบบ ภ.ป.4 ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันที่ ได้รับแจ้ง

อัตร�โทษและค่�ปรับ

1.  ไม ่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป ้ายภายใน 
 เดือนมีนาคม หรือหลังติดตั้งป้าย 15 วัน  
 เสียเงินเพิ่ม 10% ของค่าภาษี
2.  ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้อง 
 ท�าให้ค่าภาษีน้อยลงต้องเสียเงินเพ่ิม 10%  
 ของภาษีที่ประเมินเพิ่มเติม
3. ไม่ช�าระเงินภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ ได้รับแจ้ง 
 การประเมินเสียเงินเพิ่ม 2% ต ่อเดือน  
 ของค่าภาษี เศษของเดือนให้ นับเป็นหนึ่งเดือน
4. ผู ้ ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  
 ต้องระวาง โทษปรบั ตัง้แต่ 5,000 – 50,000 บาท 

 - ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมด 
อยู่ใต้หรืออยู่ต�่ากว่าอักษรต่างประเทศ
4. ป ้ายที่ค�านวณพื้นที่และประเภทของป ้าย 
 แล้วเสียภาษีต�่า กว่า 200 บาท ให้เสียใน 
 อัตรา 200 บาท
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ลำ�ดับ

ที่
ร�ยก�ร

ค่�

ธรรมเนยีม

(บ�ท)

อัตราค่าเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย

1 ค่าเก็บและขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลครั้งหนึ่ง ๆ
1.1 เศษของลูกบาศก์เมตร หรือลูกบาศก์เมตร
แรกและลูกบาศก์เมตรต่อๆ ไปลูกบาศก์เมตรละ
1.2 เศษไม่เกินครึ่งลูกบาศก์เมตร(เศษเกินครึ่ง
ลูกบาศก์เมตร ให้คิดเท่ากับ 1 ลูกบาศก์เมตร)

250

150

2 2.1 ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจ�าเดือนที่มี
ปริมาณมูลฝอยวันหนึ่งไม่เกิน 500 ลิตร
* วันหนึ่งไม่เกิน 20 ลิตร
* วันหนึ่งเกิน 20 ลิตร แต่ไม่เกิน 40 ลิตร เดือนละ
* วันหนึ่งเกิน 40 ลิตร แต่ไม่เกิน 60 ลิตร เดือนละ
* วันหนึ่งเกิน 60 ลิตร แต่ไม่เกิน 80 ลิตร เดือนละ
* วันหนึ่งเกิน 80 ลิตร แต่ไม่เกิน 100 ลิตร เดือนละ
* วันหนึ่งเกิน 100 ลิตร แต่ไม่เกิน 200 ลิตร เดือนละ
* วันหนึ่งเกิน 200 ลิตร แต่ไม่เกิน 300 ลิตร เดือนละ

10
20
60
100
160
300
600

5. ผู้ ใดไม่แจ้งการรับโอนป้าย ภายใน 30 วัน 
 ตั้งแต่วันรับโอนต้องระวางโทษปรับตั้งแต่  
 1,000 – 10,000 บาท
6. ผู้ ไม่แสดงชื่อ-ที่อยู่เจ้าของป้ายเป็นอักษรไทย 
 ให้ชัดเจนที่มุมขวาด้านล่างของป้ายซึ่งติดต้ัง 
 บนอสังหาริมทรัพย์ของผู้อื่น และมีพื้นที่เกิน 
 2 ตารางเมตร ต้องระวางโทษปรบัวนัละ 100 บาท 
 เรียงรายวันตลอดระยะเวลาที่กระท�าความผิด
7. ผู้ ใดรู้อยู่แล้วหรือจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ 
 ให้ถ้อยค�าเทจ็ ตอบค�าถามด้วยถ้อยค�าอนัเป็นเทจ็ 
 หรือพยานหลักฐานเท็จมาแสดง เพื่อหลีกเลี่ยง 
 การเสยีภาษป้ีาย ต้องระวางโทษจ�าคกุไม่เกนิ 1 ปี 
 หรือปรับตั้งแต่ 5,000–50,000 บาท หรือ 
 ทั้งจ�าทั้งปรับ

ก�รชำ�ระค่�ธรรมเนียมขนขยะมูลฝอย
อัตราค่าธรรมเนียมเก็บขนขยะมูลฝอย
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 การควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยาย
เสียง หมายถึง การที่เราจะโฆษณาสินค้าหรือ
กิจการในร้านของเรา โดยมีการประกาศเสียงตาม
รถประชาสัมพันธ์ หรือ โฆษณาอยู่ประจ�าที่ หรือ 
ร้านแห่งนั้นงานที่จะโฆษณาใช้เสียงจะมีอยู่ด้วยกัน 
2 ประเภท
 กิจการประเภทที่ 1 คือ การโฆษณาในกิจการ
ที่ ไม่เป็นไปในท�านองการค้า ขอใบอนุญาตได้คราว
ละไม่เกิน 15 วัน ค่าธรรมเนียม ฉบับละ10 บาท 
กจิการประเภทน้ีกจ็ะม ีงานขึน้บ้านใหม่ งานท�าบญุ
บ้าน งานไหว้ครู งานมหรสพต่างๆ
 กิจการประเภทที่ 2 คือ การโฆษณาที่เป็นไปใน
ท�านองการค้าแบ่งได้เป็น 2 ประเภท คือ
 ก. การโฆษณาเคลือ่นที่ โดยใช้รถประชาสมัพันธ์
วิ่งตามเส้นทางต่างๆ ภายในเขตเทศบาล สามารถ
ขออนุญาตได้คราวละ ไม่เกิน 5 วัน ค่าธรรมเนียม
โฆษณาเคลื่อนที่ ฉบับละ 60 บาท 
 ข. การโฆษณาประจ�าที่ โดยประชาสัมพันธ์ ณ 
ร้านหรือกิจการนั้น ๆ สามารถขออนุญาตได้คราว
ละ ไม่เกิน 15 วัน ค่าธรรมเนียมโฆษณาประจ�าที่ 
ฉบับละ 75 บาท พร้อมค�าร้อง

ห้ามอนุญาตและห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้
กว่า 100 เมตร จากบริเวณสถานที่ ใดสถานที่หนึ่ง 
ดังต่อไปนี้
ก. โรงพยาบาล
ข. วัด หรือสถานที่บ�าเพ็ญศาสนกิจ และ
ค. ทางแยกที่มีการสัญจรไปมาคับคั่งอยู่เป็นปกติ

ก�รขออนุญ�ตโฆษณ�และใช้เสียง

พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้
เครื่องขยายเสียง พ.ศ.2493
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ห้ามใช้เสยีงโฆษณาในระยะใกล้กว่า 100 เมตร จาก
บริเวณสถานที่ ใดสถานที่หนึ่ง ดังต่อไปนี้
ก. โรงเรียนระหว่างท�าการสอน
ข. ศาลสถิตยุติธรรมในระหว่างเวลาพิจารณา

ขั้นตอนการให้บริการ
1.  ผูข้ออนญุาตยืน่ค�าขออนญุาตท�าการโฆษณาโดย 
 ใช้เครื่องขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.1)
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่น ผู้มีอ�านาจลงนามอนุญาต 
 ให้ท�าการโฆษณาโดยใช้เครือ่งขยายเสยีง (แบบ  
 ฆ.ษ2)

เอกสารประกอบการพิจารณา
1. ส�าเนาทะเบยีนบ้านของผูข้ออนญุาต และส�าเนา 
 บัตรประจ�าตัวประชาชน
2. ใบอนุญาตให้มีเพื่อใช้ซึ่งเครื่องขยายเสียงและ 
 ไมโครโฟน (ถ้ามี)
3. รายละเอียดของเครื่องขยายเสียงที่จะใช้ เช่น  
 ก�าลังไฟฟ้าที่ ใช้ก�าลังขยายเสียง
4. แผนที่แสดงที่ตั้งใช้เครื่องขยายเสียง

อัตราค่าธรรมเนียม
1. ค่าค�าขออนุญาต ฉบับละ 2 บาท
2. โฆษณากิจการที่ ไม่เป็นในท�านองการค้า 
 ฉบับละ 10 บาท คราวละไม่เกิน 15 วัน
3. โฆษณากิจการที่เป็นไปในท�านองการค้า
 3.1 โฆษณาเคลื่อนที่ ฉบับละ 60 บาท
  คราวละ ไม่เกิน 7 วัน
 3.2 โฆษณาประจ�าที่ ฉบับละ 75 บาท
  คราวละ ไม่เกิน 15 วัน
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3. กองช่�ง
   (Divison of Public Works)

ก�รขออนุญ�ตก่อสร้�งอ�ค�ร/

รื้อถอน/ดัดแปลง

1. ค�าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร   1 ฉบับ
2. แผนผังและแบบแปลน      5 ชุด
3. รายการก่อสร้าง        -
4. รายการค�านวณ         -
5. ส�าเนา ภ.บ.ท.        1 ฉบับ
6. หนังสือมอบอ�านาจ       1 ฉบับ
7. หนังสือยินยอมให้ ใช้ผนังร่วมกัน
 หรือก่อสร้างอาคารชิดเขต (ถ้ามี)  1 ฉบับ
8. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคาร
 บนที่ดินพร้อมส�าเนา (ถ้ามี)     1 ฉบับ
9. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ กว. (ถ้ามี) 1 ฉบับ
10. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ กส. (ถ้ามี) 1 ฉบับ
11. หนังสือแสดงความยินยอมควบคุมงาน 1 ฉบับ
12. ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชน   1 ฉบับ
13. ส�าเนาทะเบียนบ้าน       1 ฉบับ
14. ใบยินยอมของผู้รับจ�านอง (ถ้ามี)  1 ฉบับ
15. ส�าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
 (กรณีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต)
16. เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี)      -

เอกสารประกอบการขออนุญาต

แจ้งเหตุไฟฟ้�ส�ธ�รณะขัดข้อง  
โทร. 044-290691
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ระยะเวล�ในก�รพิจ�รณ�
 - แบบมาตรฐานของทางราชการ  ไม่เกิน 7 วัน  
    (กรณีเอกสารครบถ้วนถูกต้อง)
 - แบบทั่วไป ไม่เกิน 14 วัน    
    (กรณีเอกสารครบถ้วนถูกต้อง)

ค่�ธรรมเนียมก�รออกใบอนุญ�ต
 -  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  ฉบับละ 20  บาท
 -  ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ 10  บาท
 -  ใบรับรอง      ฉบับละ 10  บาท
 -  ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ 10  บาท
 -  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ 10  บาท
 -  ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้   ฉบับละ 20  บาท

ก�รขออนุญ�ตแจ้งก�รขุดดินหรือถมดิน

ขั้นตอนการแจ้งการขุดดินหรือถมดิน

เอกสารหลักฐานที่ต้องน�ามายื่นแจ้งการขุดดินหรือถมดิน

1. ยื่นแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ได้ที่ กองช่าง เทศบาล 
 เมืองสีคิ้ว โดยเตรียมหลักฐานเอกสารที่เกี่ยวข้องให้ 
 ครบถ้วน
2. ตรวจเอกสารแผนที่ภาษีและการช�าระภาษี
3. ตรวจสถานที่บริเวณที่จะท�าการขุดดินหรือถมดิน
4. ตรวจแบบแปลน , พื้นที่และคิดค่าธรรมเนียม ตามกฎ 
 กระทรวงซึ่งออกมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการ 
 ขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543
5. เสนอเรื่องการแจ้งการขุดดินหรือถมดิน
6. รับแจ้ง/ไม่รับแจ้งให้ท�าการขุดดินหรือถมดิน

1. แผนผงับรเิวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  
 5 ชุด จ�านวน 1 ฉบับ
2. รายการค�านวณ 1 ชดุ จ�านวน 1 ฉบบั (เฉพาะการขดุดนิ 
 เพื่อขาย หรือจ�าหน่าย)
3. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ ้าของที่ ดิน  
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 ผู้ครอบครองที่ดิน (กรณีตัวแทนเจ้าของที่ดิน หรือ 
 ผู้ครอบครองที่ดินเป็นผู้ขออนุญาต)
4. ส�าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์  
 และผูม้อี�านาจลงชือ่แทนนติบิคุคลผูข้ออนญุาตทีอ่อกให้ 
 ไม่เกินหกเดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)
5. หนังสือแสดงว่าเป็นผู ้จัดการ หรือผู ้แทนซึ่งเป็นผู ้ 
 ด�าเนินการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคลเป็นผู ้ขอ 
 อนุญาต)
6. หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบ และค�านวณตาม (ข้อ 2)  
 จ�านวน 1 ฉบบั พร้อมทัง้ส�าเนาใบอนญุาตเป็นผูป้ระกอบ 
 วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ�านวน 1 ฉบับ (กรณีที ่
 ลักษณะงานเข้าเกณฑ์อยู่ ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม 
 ควบคุม)
7. ส�าเนา หรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ 
 ส.ค.1 เลขที.่..................... จ�านวน 1 ฉบบั หรอื หนงัสอื 
 ยินยอมของเจ้าของที่ดิน จ�านวน 1 ฉบับ
8. หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน ตามข้อ 6  
 จ�านวน 1 ฉบับ
9. ส�าเนา หรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
 วิศวกรรมควบคุม ของผู้ควบคุมงาน จ�านวน 1 ฉบับ 
 (กรณีที่เป็นงานที่มีลักษณะอยู่ ในประเภทเป็นวิชาชีพ 
 วิศวกรรมควบคุม)
10. เอกสารอื่น (ถ้ามี)
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ก�รขอต่อใบอนุญ�ตสถ�นีบริก�รนำ้�มันเชื้อ
เพลิง/สถ�นีเก็บรักษ�นำ้�มันเชื้อเพลิง

 
 

 
ใบแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี  2 

 
 
 

 
 เขียนที่............................................................. 
วันที่................................................................ 

1.  ข้าพเจ้า................................................................................................................................................................................ 
 1.1  เป็นบุคคลธรรมดา  สัญชาติ......................เกิดวันที่.................เดือน..............................พ.ศ............................. 

อายุ.................ปี อยู่บ้านเลขที่.........................ตรอก / ซอย.....................................................ถนน....................................................... 
หมู่ที่..................ต าบล / แขวง...........................................อ าเภอ / เขต..........................................จังหวัด............................................ 
รหัสไปรษณีย์...........................................โทรศัพท์....................................................อาชีพ..................................................................... 
ชื่อส านักงาน...............................................................ตั้งอยู่เลขที่..................................ตรอก / ซอย..................................................... 
ถนน...................................หมู่ที่.....................ต าบล / แขวง.......................................อ าเภอ / เขต....................................................... 
จังหวัด...................................รหัสไปรษณีย์................................โทรศัพท์........................................โทรสาร.......................................... 
  1.2  เป็นนิติบุคคลประเภท....................................................ตามกฎหมายของประเทศ......................................... 
จดทะเบียนเมื่อวันที่.................เดือน..................................พ.ศ.....................เลขทะเบียน.............................................มีส านักงานใหญ่ 
ตั้งอยู่เลขที่.......................ตรอก / ซอย.................................................ถนน..................................................หมู่ที่................................ 
ต าบล / แขวง...............................อ าเภอ / เขต....................................จังหวัด..................................รหัสไปรษณีย์............................... 
โทรศัพท์.........................โทรสาร...........................โดยมี......................................ต าแหน่ง...............................เป็นผู้มีอ านาจลงชือ่แทน 

2.  ข้าพเจ้าขอแจ้งการด าเนินการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  2  เพื่อการจ าหน่าย / ใชเ้องตามพระราชบัญญัติควบคุม
น้ ามันเชื้อเพลิง  พ.ศ.  2542 

     2.1  สถานที่ประกอบกิจการมีชื่อทางการค้า.........................................................ตั้งอยู่เลขที่................................. 
หมู่ที่.....................ตรอก / ซอย.......................................ถนน.........................................ต าบล / แขวง................................................ 
อ าเภอ / เขต..............................................จังหวัด.................................................รหัสไปรษณีย์.......................................................... 
โทรศัพท์...................................โทรสาร........................................ 
           2.2  ประเภทของสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  2 
         ประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้ ามนัเชื้อเพลิง  ลักษณะที่  2 
         ประกอบกิจการสถานบีริการน้ ามนัเชื้อเพลิง  ประเภท................................ลักษณะที่......................... 
ตามรายการดังต่อไปนี ้

ประเภท 
น้ ามันเชื้อเพลิง 

ชนิด 
น้ ามันเชื้อเพลิง 

ภาชนะบรรจ ุ
น้ ามันเชื้อเพลิง 

ปริมาณ 
น้ ามันเชื้อเพลิง(ลิตร) หมายเหตุ 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ ธพ.น1 

เลขรับที่....................................................... 
วันที่............................................................. 
ลงชื่อ..........................................ผู้รับใบแจ้ง 

3.  เอกสารประกอบการแจ้ง 
1. ภาพถ่ายบัตรประชาชนและทะเบียนของผู้แจง้  (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียน  พร้อมส าเนารายละเอียด  วัตถุประสงค์  และผู้มีอ านาจลงชือ่แทนนิติบุคคล 
   ที่ออกให้ไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน  (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจง้) 
3. ส าเนาหนังสือแสดงความเปน็ตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง  (กรณีตั้งผู้แทนของบคุคลหรือนิติบุคคล 
   เป็นผู้แจ้ง) 
4. ส าเนาหรือภาพถ่าย    โฉนดที่ดิน    น.ส.3     น.ส.3 ก     ส.ค.1    
     เอกสารแสดงสิทธิในที่ดนิอื่นๆ 
5. ส าเนาเอกสารแสดงวา่ผู้แจ้งมีสิทธิใช้ที่ดนิ หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน หรือหน่วยงานที่ม ี
   หน้าที่รับผดิชอบทีด่ิน ให้ใช้ทีด่ินเป็นทีต่ั้งสถานทีป่ระกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 
6. ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังบริเวณที่ได้อนุญาตให้ผู้ขออนุญาตท าทางเชือ่มระหว่างบริเวณที่ 
   ได้รับอนุญาตกับถนนสาธารณะ  ทางหลวง  หรือถนนส่วนบคุคลเพื่อให้เป็นทางส าหรับยานพาหนะเข้า – ออก     
   สถานบีริการน้ ามนัเชื้อเพลิงประเภท ค  ลักษณะที่หนึง่  เพื่อการจ าหน่ายหรือขาย  หรือส าเนาหนังสืออนุญาต  
   พร้อมด้วยส าเนาแผนผงับริเวณที่ได้รับอนุญาต  ให้ท าสิ่งล่วงล้ าล าน้ าจากเจ้าหนา้ทีผู่้ดูแลและรับผิดชอบ 
   ถนนสาธารณะ  ทางหลวง  ถนนส่วนบุคคล  หรือล าน้ าสายนัน้ 
7. แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ประกอบกิจการ  พร้อมทั้งแสดงสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ภายในรัศมี  40.00  เมตร   
   จ านวน  3  ชุด     
8. แผนผังบริเวณของสถานที่ประกอบกิจการ   จ านวน  3  ชุด 
9. แบบก่อสร้างถังเก็บน้ ามนัเชือ้เพลิงเหนือพื้นดินขนาดใหญ่  พร้อมระบบท่อและอุปกรณ์   จ านวน  3  ชุด 
10. รายการค านวณความมัน่คงแข็งแรงของถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพื้นดินขนาดใหญ่   จ านวน  3  ชุด 
11. หนังสือรับรองจากวิศวกรสาขาที่เก่ียวข้องซึ่งเป็นผู้ค านวณความมั่นคงแข็งแรง  ระบบความปลอดภัย  และ 
     ระบบควบคุมมลพิษของถังเก็บน้ ามนัเชื้อเพลิงเหนือพื้นดินขนาดใหญ่ และสิ่งปลูกสร้างตา่ง ๆ และเป็นผู้ได้ 
     รับอนุญาตให้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกรรม  พร้อมทั้งแนบภาพถา่ย 
     ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน  3  ฉบับ 
12. อื่น  ๆ  (ถ้ามี) 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

 
 
       ลงชื่อ........................................................ผู้แจ้ง 
               (.......................................................) 
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ก�รขอใบอนุญ�ตเจ�ะนำ้�บ�ด�ล

เอกสารประกอบค�าขอรบัใบอนญุาตเจอะน�า้บาดาล

ผูข้อรบัใบอนญุ�ตเป็นบคุคลธรรมด� ผู้รับใบอนุญ�ตเป็นนิติบุคคล

1. ส�าเนาทะเบียนบ้าน หรือส�าเนา
บัตรประชาชนของผู้ขอ ผู้รับมอบ
อ�านาจ และหรือผู้ ให้ความยินยอม

1. ส�าเนารับรองการจดทะเบยีน
นิติบุคคลแสดงรายนามผู ้มี 
อ�านาจลงนาม , ส�าเนาทะเบยีน
บ้าน หรือส�าเนาบัตร ประจ�า
ตัวประชาชนของกรรมการผู้มี
อ�านาจลงลายมือชื่อ ผู้รับมอบ
อ�านาจ และหรือ ผู้ ให้ความ
ยินยอม

2. หนังสือมอบอ�านาจปิดอากร
แสตมป์ 30 บาท (กรณีไม่ได้มายื่น
ค�าขอด้วยตนเอง)

2. หนังสือมอบอ�านาจป ิด
อากรแสตมป์ 30 บาท (กรณี
กรรมการผู้จัดการไม่ ได้มายื่น
ค�าขอด้วยตัวเอง)

3. ส�าเนาหลักฐานการมีกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครอง เช่น โฉนด
ที่ดิน น.ส.3 หนังสือยินยอมให้ ใช้ที่ดิน หรือหนังสือ ครอบครองสิทธิ์ที่
จะเจาะบ่อน�า้บาดาลในทีด่นิ หรอืลงชือ่รบัรองว่าเป็นผูม้สีทิธิ ์ในทีด่นิใน
ค�าขอรับใบอนุญาตเจาะบ่อน�้าบาดาล

4. ส�าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ โรงงาน หรือใบอนุญาตขยาย
โรงงาน (กรณีเป็นโรงงานอุตสาหกรรม)

5. แบบแปลนจัดสรร (กรณีเป็นหมู่บ้านจัดสรร หรือที่ดินจัดสรร)

6. ส�าเนาหนังสือรับรองช่างเจาะ ในกรณีที่ระบุบริษัทเจาะหรือผู้รับ
เหมาเจาะ (ส�าหรับบ่อน�้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง ตอนบน
สุดตั้งแต่ 4 นิ้ว (100 มิลลิเมตร) ขึ้นไป และส�าเนาหนังสือรับรอง นัก
ธรณีวิทยา หรือวิศวกร ในกรณีที่ระบุบริษัท เจาะหรือผู้รับเหมาะเจาะ 
(ส�าหรับบ่อน�้าบาดาลขนาดตั้งแต่ 6 นิ้ว (150 มิลลิเมตร) ขึ้นไป ในเขต
วิกฤตการณ์น�้าบาดาล และน�้าบาดาลขนาด 8 นิ้ว (200 มิลลิเมตร) ขึ้น
ไป นอกเขตวิกฤตการณ์น�้าบาดาล 69 จังหวัด

7. แผนที่สังเขปแสดงเส้นทางและสถานที่ที่จะเจาะบ่อน�้าบาดาล
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4. กองส�ธ�รณสุขและสิ่งแวดล้อม
 (Division of Public Health and Environment)

งานสุขาภิบาล Section of Sanitation

ขอใบอนุญ�ตประกอบกิจก�รที่เป็น
อันตร�ยต่อสุขภ�พ

หลักฐ�นที่ต้องนำ�ม�แสดง

1. ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชน และส�าเนา 
 ทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ (ผู้ประกอบการ/ 
 ผู้ถือใบอนุญาต)
2. ส�าเนาทะเบยีนบ้านท่ีใช้เป็นท่ีตัง้สถานประกอบการ
3. กรณทีีเ่ป็นนิตบิคุคล ให้น�าส�าเนาหนงัสอืรับรอง 
 การจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตร 
 ประจ�าตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล
4. ส�าเนาใบ รง.4 (กรณีโรงงานอตุสาหกรรมประเภท 
 2 , 3 )
5. กรณีที่เจ้าของกิจการไม่สามารถมายื่นค�าร้อง 
 ได้ด้วยตนเอง ให้ผูร้บัมอบอ�านาจน�าหนงัสอืมอบ 
 อ�านาจท่ีถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมส�าเนาบตัร 
 ประจ�าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบอ�านาจ
6. ใบรับรองแพทย์ ในกรณีขอรับใบอนุญาต 
 ประกอบกิจการแต่งผม – เสริมสวย
7. ส�าเนาใบอนุญาตเดิมที่หมดอายุ (กรณีขอต่อ 
 ใบอนุญาต)

ง�นส่งเสริมสุขภ�พ Section of Health Promotion
ศูนย์สุขภาพชุมชนเทศบาลเมืองสีคิ้ว เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์  

ตั้งเวลา 08.30 น. – 16.30 น.
โทร. 044 – 413320 ปรึกษ�ปัญห�สุขภ�พ ส�ยด่วน 1132
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ขอใบอนญุ�ตจดัตัง้สถ�นทีจ่ำ�หน่�ยหรอืสะสมอ�ห�ร

หลักฐ�นที่ต้องนำ�ม�แสดง

1. ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชนของผู ้ รับ 
 ใบอนุญาต
2. ส�าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบอนุญาต
3. ส�าเนาทะเบียนบ้านที่ เป ็นที่ ต้ังของสถานที่ 
 จ�าหน่ายหรือสะสมอาหาร
4. ส�าเนาใบอนุญาตเดิมที่หมดอายุ (กรณีขอต่อ 
 ใบอนุญาต)
5. สัญญาเช่าอาคาร/หนังสือยินยอมให้ ใช้สถานที่  
 (กรณีเช่าท�ากิจการ)
6. ใบรับรองแพทย์
7. อื่นๆ ตามความจ�าเป็นแล้วแต่กรณี

ขั้นตอนก�รขอรับใบอนุญ�ต

- ยื่นค�าร้องพร้อมน�าเอกสารหลักฐานในการยื่น 
 ขอรับ ใบอ นุญาตที่ กองสาธารณสุ ขและ 
 สิ่งแวดล้อมเทศบาล
- พนักงานกองสาธารณสุขออกตรวจสอบแนะน�า 
 การปฏิบัติให้ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล
-  พนักงานเจ ้ าหน ้ า ท่ีกองสาธารณสุข เสนอ 
 ความ เห็ นต ่ อ เ จ ้ าพนักงานท้องถิ่นในการ 
 ออกใบอนุญาต
- เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาต
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ระยะเวล�ก�รยื่นคำ�ร้องขอมี ใบอนุญ�ต

1. ยื่นค�าร ้องขอมี ใบอนุญาตประกอบกิจการ 
 ภายใน 15 วัน ก่อนเปิดด�าเนินกิจการ
2. ในกรณีขอต่อใบอนุญาต ให้ยื่นค�าร้องขอต่อ 
 ใบอนุญาต ภายใน 30 วัน ก่อนใบอนุญาต 
 หมดอายุ
3. ในกรณีหนังสือรับรองการแจ้งให ้มาช�าระ 
 ค ่าธรรมเนียม ประจ�าป ีภายใน 30 วัน 
 ก ่ อนวั นที่ ได ้ รั บหนั งสื อ รับรองแจ ้ ง ในป  ี
 ถัดไปทุกปี

ส�ม�รถยื่นเอกส�รได้ที่
กองส�ธ�รณสุขและสิ่งแวดล้อม 
สำ�นักง�นเทศบ�ลเมืองสีคิ้ว 
โทร. 044 – 986043 ต่อ 31
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ศูนย์พัฒน�เด็กเล็กเทศบ�ลเมืองสีคิ้ว

5. กองก�รศึกษ�
   (Division of Education)

 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลเมืองสีคิ้ว รับสมัคร
เดก็ก่อนวยัเรยีนทีม่อีาย ุ3 ปีบริบรูณ์ รับจ�านวน 90 
คน โดยจะรับสมัครช่วงเดือนกุมภาพันธ์ ของทุกปี

เอกส�รที่ ใช้ประกอบก�รรับสมัคร

 1. ส�าเนาทะเบียนบ้าน
 2. สูติบัตร
 3. รูปถ่าย

ขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอ�ยุ และผู้พิก�ร 
ในระหว่�งวันที่ 1 – 30 พฤศจิก�ยน ของทุกปี

 ผูม้สีทิธจิะได้รบัก�รสงเคร�ะห์ ได้แก่ ผูส้งูอ�ย ุ
ที่มีคุณสมบัติ ดังนี้

1. เป็นผู ้ สูงอายุที่มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
 และมสัีญชาติไทย (ในกรณทีี่ ในทะเบยีนราษฎร 
 ไม่ปรากฏ วันที่ เดือนเกิด ให้ถือว่าบุคคลนั้น  
 เกิดในวันที่ 1 มกราคม ของปีนั้น )
2. เป็นผู ้ท่ีมีช่ือตามทะเบียนบ้านอยู่ ในเขตพื้นที่ 
 เทศบาล โดยให้เทศบาลตรวจสอบรายชื่อ 
 จ า ก ฐ า น ข ้ อ มู ล ท ะ เ บี ย น ร า ษ ฎ ร ข อ ง 
 ส�านกัทะเบยีนอ�าเภอและส�านกัทะเบยีนท้องถิน่
3. ไม ่ ได ้รับเงินสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน ์
 อื่ น ใ ด จ า ก ห น ่ ว ย ง า น ข อ ง รั ฐ  ห รื อ 
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 รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 ได้แก่ ผู้รับเงินบ�านาญ ผู้ที่ ได้รับเบี้ยยังชีพเดิม  
 ผู ้สูงอายุที่อยู ่ ในสถานสงเคราะห ์ของรัฐ 
 หรือองค ์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู ้ที่ ได ้
 รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายเดือนเป็นประจ�า 
 หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่จัดให ้
 เป็นประจ�า
4. ไม่เป็นผู ้ด�ารงต�าแหน่งดังนี้ ก�านัน/ผู ้ ใหญ่ 
 สารวตัรก�านนัผูช่้วยผู้ ใหญ่บ้าน แพทย์ประจ�าต�าบล 
 ข้าราชการการเมืองระดับชาติ และท้องถิ่น 
 ทุกรูปแบบ เช่น สมาชิกสภาผู ้แทนราษฎร 
 สมาชิกวุฒิสภา สมาชิกสภาองค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิน่ ผูบ้รหิารองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 
  เป็นต้น

หลักฐ�นที่นำ�ม�ขึ้นทะเบียน  มีดังนี้

- กรณีผู้สูงอายุที่มาขอขึ้นทะเบียนด้วยตนเอง

 1.  ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชน 
  พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง 1 ชุด
 2. ส�าเนาทะเบียนบ้าน     
  พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง 1 ชุด

-  กรณีผูส้งูอายไุม่สามารถมาขึน้ทะเบยีนด้วยตวัเองได้ 
 ผู ้สูงอายุจะต้องมอบอ�านาจเป็นลายลักษณ์
อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค�าร้องขอลงทะเบียนแทน 
โดยใช้หลักฐานดังนี้

 1.  ส�าเนาบตัรประจ�าตวัประชาชนของผูส้งูอายุ               
  พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง 1 ชุด
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับก�รสงเคร�ะห์
  เบี้ยยังชีพผู้พิก�ร

1. เป็นผู ้ที่มีช่ือตามทะเบียนบ้านอยู่ ในเขตพื้นที่ 
 เทศบาลโดยให้เทศบาลตรวจสอบรายชื่อจาก 
 ฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรของส�านักทะเบียน 
 อ�าเภอและส�านักทะเบียนท้องถิ่น
2.  ไม่ได้รับสวัสดิการ หรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจาก 
 หน่วยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจหรือองค์กร 
 ปกครองส่วนท้องถิ่นได ้แก ่ ผู ้ที่ ได ้รับเบี้ย 
 ยังชีพเดิม
3.  ต ้องมีบัตรประจ�าตัวคนพิการ เพื่อรับรอง 
 ความพิการ

 2.  ส�าเนาทะเบียนบ้านของผู้สูงอายุ           
  พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง 1 ชุด
 3.  ส�าเนาบตัรประจ�าตัวประชาชนของผูรั้บมอบ 
  อ�านาจ พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง 1 ชุด
 4.  ส�าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ�านาจ                     
  พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง 1 ชุด
 5. หนังสือมอบอ�านาจขอขึ้นทะเบียนแทน  
  (ขอรับได้ที่ส�านักงานเทศบาลเมืองสีคิ้ว) 
  1 ชุด
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หลักฐ�นที่นำ�ม�ขึ้นทะเบียน  มีดังนี้
- กรณีผู้พิการที่มาขอขึ้นทะเบียนด้วยตนเอง
1.  ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชน                
 พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง 1 ชุด
2.  ส�าเนาทะเบียนบ้าน                
 พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง 1 ชุด
3.  ส�าเนาสมุดประจ�าตัวคนพิการ/บัตรผู้พิการ  
 พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง 1 ชุด

- กรณีผูพ้กิารไม่สามารถมาขึน้ทะเบยีนด้วยตวัเองได้  
ผู้พิการจะต้องมอบอ�านาจเป็นลายลักษณ์อักษร 
ให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค�าร้องขอลงทะเบียนแทน โดยใช้
หลักฐานดังนี้
1. ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชนของผู้พิการ           
 พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง 1 ชุด
2. ส�าเนาทะเบียนบ้านของผู้พิการ        
 พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง 1 ชุด
3. ส�าเนาสมุดประจ�าตัวคนพิการ                 
 พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง 1 ชุด
4. ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชนของผู้รับมอบ 
 อ�านาจ พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง 1 ชุด
5. ส�าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ�านาจ         
 พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง 1 ชุด
6. หนังสือมอบอ�านาจขอขึ้นทะเบียนแทน  
 (ขอรับได้ที่ส�านักงานเทศบาลเมืองสีคิ้ว)  1 ชุด
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ศูนย์เย�วชนเทศบ�ลเมืองสีคิ้ว

วันเสาร์ – วันอาทิตย์และวันหยุดนักขัตฤกษ์
เปิดให้บริการตั้งแต่เวลา 14.00 น. – 20.00 น.

* หยุดทุกวันจันทร์

อัตร�ค่�บริก�ร
  ซาวน่า สมาชิก/ไม่เป็นสมาชิก    20 บาท
  ว่ายน�้า สมาชิก        10 บาท
   ไม่เป็นสมาชิก       20 บาท
  ฟิตเนส สมาชิก        10 บาท
   ไม่เป็นสมาชิก       20 บาท

ระเบียบก�รรับสมัครสม�ชิก
  อัตราค่าสมัครสมาชิกปีละ 110 บาท
  อัตราค่าสมัครสมาชิกตลอดชีพ 510 บาท

หลักฐ�นก�รรับสมัคร
 1. รูปถ่ายหน้า ขนาด 1 – 2 นิ้ว (ถ่ายไว้ไม่เกิน 1 ปี) 
จ�านวน 2 รูป
 2. ส�าเนาทะเบียนบ้าน (ส�าหรับเด็กอายุต�่ากว่า 15 ปี)
 3. ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชน หรือบัตรประจ�าตัว
ข้าราชการ
 4. ใบรับรองแพทย์ (ส�าหรับกิจกรรมว่ายน�้า)

 * สมัครได้ทุกวันท�าการ ที่ศูนย์เยาวชนเทศบาลเมืองสีคิ้ว

เปิดให้บริการวันอังคาร – วันศุกร์
ตั้งแต่เวลา 17.00 น. – 20.00 น.

ส�ม�รถยื่นเอกส�รได้ที่  
กองก�รศึกษ� สำ�นักง�นเทศบ�ลเมืองสีคิ้ว

โทร. 044 – 986043  ต่อ  51
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6. กองวิช�ก�รและแผนง�น
    (Division of Technical Services And Planning)

ง�นนิติก�ร Section of Legal Affairs

-  ให้บริการส�าหรับบุคคลทั่วไปที่มีปัญหาพิพาท 
 ทางด้าน กฎหมายกับเทศบาล เช่น ก่อสร้าง 
 อาคารโดยไม ่ ได ้ รับอนุญาต บุกรุกที่ดิน 
 อนัเป็นสาธารณประโยชน์ ค้างช�าระภาษีโรงเรือน 
 และที่ดิน เป็นต้น
-  ให้บริการส�าหรับเกิดกรณีพิพาทระหว่างบุคคล 
 ภายนอกกับเทศบาล เช่น มีบุคคลภายนอก 
 ร้องทุกข์กับเทศบาล เป็นต้น
-  ให้บริการส�าหรับค�าปรึกษาหารือถึงเรื่องที ่
 บคุคลภายนอกปฏบิตัผิดิเทศบญัญตัขิองเทศบาล 
 และมีการที่จะต้องถูกช�าระค่าปรับขึ้น และ 
 ควบคมุตรวจสอบให้ เป็นไปตามเทศบญัญตัแิละ 
 กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
-  ให้บริการด้านแก้ ไขปัญหาที่เกิดกรณีพิพาทขึ้น 
 ระหว่างบุคคลภายนอกกับเทศบาล กรณีที่มี 
 การบุกรุกท่ีดิน งานนิติการจะต้องชี้และระวัง 
 แนวเขตทีแ่น่ชดัให้บคุคลภายนอกทราบอาณาเขต 
 ที่แน่ชัด โดยร่วมกับที่ดินจังหวัด
-  ให้บริการส�าหรับบุคคลที่ต้องการขออนุญาตม ี
 และใช้อาวธุปืนโดยการสอบสวนข้อเทจ็จรงิต่างๆ 
 ตามทีอ่�าเภอจดัส่งมายงัเทศบาลและงานนติกิาร 
 เป็นผู ้ท�าการสอบสวนและแนะน�าถึงข้ันตอน 
 ในการเตรียมเอกสารหลักฐานเพื่อประกอบ 
 การมีและใช้อาวุธปืน
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ศนูย์บรกิ�รให้คำ�ปรกึษ�ด้�นกฎหม�ยแก่ชมุชน
ง�นนิติก�ร กองวิช�ก�รและแผนง�น 

สำ�นักง�นเทศบ�ลเมืองสีคิ้ว  
โทร. 044-986043 ต่อ 61

ง�นประช�สัมพันธ์
Section of Public Relations

-  เป็นศูนย์ข้อมูล ส�าหรับเผยแพร่ให้ประชาชน
-  ให้บรกิารตอบข้อซกัถามและให้ค�าแนะน�าตลอดจน 
 อ�านวยความสะดวกให้กับผู้มาติดต่อราชการ
-  รับฟังความคิดเห็น และข้อเสนอแนะของ 
 ประชาชน
-  รบัเร่ืองราวร้องทกุข์ และประสานกบัหน่วยงาน 
 ที่เกี่ยวข้อง
-  การให้ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
-  การให้บรกิารสอบถามข้อมลูและประชาสมัพนัธ์ 
 ข่าวสาร
-  การประชาสัมพันธ ์ข ้อมูลข่าวสารของทาง 
 เทศบาลและหน่วยงานราชการ พร้อมสาระ 
 ความรู ้ที่จะเป็นประโยชน์กับทางประชาชน  
 ผ ่านทางระบบเสียงไร ้สายของเทศบาล 
 เมืองสีคิ้ว ซึ่งออกอากาศทุกวันจันทร์ – วันศุกร์  
 2 ช่วงเวลาด้วยกัน คือ 08.00 – 08.30 น. และ  
 17.30 – 18.00 น.
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ก�รให้บริก�รข้อมูลข่�วส�ร
ของร�ชก�ร

พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ได้
ก�าหนดให้หน่วยงานของรัฐ จัดให้มีข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ เพื่อให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ใน 
ทุกเรื่อง เว้นแต่เป็นข้อมูลข่าวสารที่ก�าหนดมิให้
เปิดเผย และก�าหนดให้ประชาชนโดยทั่วไปมีสิทธิ
เข้าตรวจดู ขอส�าเนาหรือขอส�าเนาที่มีค�ารับร้อง
ถูกต้อง สามารถขอดูข้อมูลข่าวสารได้ที่ ห้องศูนย์
ข้อมูลข่าวสารส�านักงานเทศบาลเมืองสีคิ้ว

ก�รขอรับบริก�รข้อมูลข่�วส�ร

1. แสดงบัตรประจ�าตัวประชาชนหรือหลักฐานอื่นๆ 
  เพื่อแสดงตน
2.  ยื่นค�าร้องต่อเจ้าหน้าที่
3.  กรณีเป ็นข ้อมูลข ่าวสารทางราชการที่อยู ่ 
 ในการครอบครองหรอืควบคมุดแูลของเทศบาล 
 สามารถให้เข้าตรวจดูได้ทันที
4.  กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารทางราชการ ที่ ไม่ได้อยู ่
 ในการ ครอบครองดูแล แนะน�าให้ไปยื่นค�าร้อง 
 ต่อหน่วยงานท่ีครอบครองดูแล หรือส่งค�าขอ 
 ให้หน่วยงานนั้น
5. กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารทางราชการ ที่ต้อง 
 รวบรวมจัดท�า แจ้งนัดหมายการเข้าตรวจด ู
 ข้อมูลภายใน 5 วันท�าการ
6. กรณขีอส�าเนาข้อมลูข่าวสารทางราชการ ต้องเสีย 
 ค่า ธรรมเนียม
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ติดต่อสอบถ�มข้อมูลข่�วส�รเพิ่มเติมได้ที่  
ง�นบริก�รและเผยแพร่วิช�ก�ร

กองวิช�ก�รและแผนง�น
สำ�นักง�นเทศบ�ลเมืองสีคิ้ว 
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*** ผู้ ใดเห็นว่�หน่วยง�นของรัฐ ไม่จัดข้อมูล 
ข่�วส�รไว้ ให้ตรวจด ูหรอืไม่จดัห�ข้อมลูข่�วส�ร 
ให้แก่ตนต�มม�ตร� 11 หรือปฏิบัติหน้�ที่ล่�ช้� 
หรือไม่ได้รับคว�มสะดวกโดยไม่มีเหตุผล ผู้นั้น
มีสทิธร้ิองเรยีนต่อคณะกรรมก�รข้อมลูข่�วส�ร
ของร�ชก�ร ***

ศูนย์ป้องกันก�รทุจริต
เทศบ�ลเมืองสีคิ้ว

พบเห็นก�รทุจริต แจ้งได้ที่

น�ยกเทศมนตรี      081–877–4296

ปลัดเทศบ�ล       085–611–7182

สำ�นักง�นเทศบ�ลเมืองสีคิ้ว 044–986–043

ตู้รับเรื่องร้องเรียน หรือแจ้งเบ�ะแสผ่�นท�ง
เว็บไซต์ www.sikhiotown.go.th


